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1. Objetivo

O objetivo deste manual é orientar sobre o registro das carteiras administradas no ANBIMA Input,
indicando o formato e os conteudos das informacdes obrigatdrias para reporte. Ele traz, ainda, o
passo a passo para envio de arquivo e como analisar os possiveis retornos em caso de erro no

preenchimento.

2. Introducao

O que é o ANBIMA Input

O ANBIMA Input é um sistema de envio de dados pelas instituicdes que seguem as regras do

Cédigo de Administracdo de Recursos de Terceiros da ANBIMA.
Processo de envio de dados

As instituicdes devem enviar os dados das carteiras administradas sob sua gestao entre o 1° e 10°
dia util de cada més. Para isso, é preciso abrir um protocolo para upload de arquivo CSV, em modelo

padrdo definido pela ANBIMA e utilizado por todo o mercado no mesmo formato.

Os dados enviados nesse periodo devem ser referentes a M-2, ou seja, o ultimo dia util de dois
meses anteriores ao més do envio. Por exemplo: até o 102 dia util de setembro, devem ser

encaminhadas informacdes referentes a julho.

O envio sera concluido apenas apds a aprovacao do protocolo, que devera ser realizada até o 102

dia util, as 23h59.

Confira abaixo a tela que estara disponivel para cada instituicdo ao abrir um protocolo e as

descri¢des de cada um dos itens.
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Més vigente
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Néo disponivel
para envio

Upload do Validagdes Aprovagéo
arquivo sistémicas dos dados

Envio
Finalizado

Envio para
a ANBIMA

Prazo
expirado

N3o disponivel para envio: status apresentado entre o 112 dia e o uUltimo dia util do més, indicando
que ndo ha a possibilidade de abertura de um protocolo para envio de dados.

Aberto para envio: status apresentado entre o 1° e 10° dia util, mostrando ao usuario a permissao

de abertura de protocolo para envio de dados.

Nesse periodo, o usuario pode fazer:

Upload de arquivo: assim que abrir o protocolo, ele deve fazer o upload do arquivo do més

de referéncia.

Validagdes sistémicas: quando o arquivo é enviado pelo usudrio, ele passa por uma analise

automatica. S3o avaliadas questdes como formatacdo, obrigatoriedade de preenchimento

de campos, entre outras caracteristicas.

Aprovacao dos dados: quando o arquivo for liberado da validagdo sistémica, sem a

apresentacdo de erros, o usuario deve fazer uma Ultima checagem dos dados que serao

enviados para a ANBIMA e sinalizar a aprovacao final.

Envio para a ANBIMA: essa é a etapa final de envio dos dados.

Envio finalizado: status apresentado apds a conclusdo de um protocolo de envio dos dados para a

ANBIMA.
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Prazo expirado: status apresentado apds a expiragdo do prazo, quando ndao houve o envio dos dados

para aquele més.
Cédigo ANBIMA

Trata-se de uma sequéncia numérica que é atribuida para cada carteira administrada reportada.

O codigo é unico e individual: cada carteira o recebera a partir do primeiro envio dos dados a
ANBIMA. Ele pode ser consultado no arquivo retorno, que é o documento disponibilizado ao usuario

apods a conclusdo do envio de dados.

Apds a geracao do cddigo, o envio dessa informacdo se torna obrigatdrio nos préoximos reportes

feitos pela instituicdo que fica responsdvel pelo armazenamento e gestdo interna desse cédigo.
Estrutura do cédigo ANBIMA

O cdédigo ANBIMA esta estruturado da seguinte forma:
#i####: Identificador da instituicdo: codigo que identifica a instituicdo a qual a carteira pertence.

####: Numero sequencial: utilizado como um range numérico para geracao de carteiras dentro da

mesma instituicao.
#: Digito verificador (ultimo digito): fator de seguranca gerado por algoritmo.

Exemplos: XXXXXX0000000X, 00000100000027, 00003400000089
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3. Login

Liberacao de acesso ao ANBIMA Input

Apenas instituicdes aderentes ao Cédigo de Administracdao de Recursos de Terceiros que possuem
as atividades BASE DE DADOS e CARTEIRA ADMINISTRADA, podem acessar o ANBIMA Input. O

usuario master do SSM (Sistema de Supervisdo de Mercados) deverd conceder acesso aos demais

que utilizardao o ANBIMA Input. Veja o passo a passo dessa liberagao:

Bem vindo(a), Usuario da Instituigao @ SAIR

Selecione uma opgao

@ Perfil do Aprovador de Cursos . Perfil das instituicdes E Perfil do Usuario Educacéo

ACESSAR ACESSAR ACESSAR

Conheca aANBIMA O que fazemos

Certificacdo Como Investir Cursos Debéntures Envio de dados Eventos Guia de Publicidade Loja ANBIMA Sistema Galgo Sistema REUNE

Primeiramente, o usuario master deverad atribuir a atividade “Base de dados” para si prdprio, caso
ainda ndo o tenha feito. Para cadastrar os demais usudrios da instituicdo, é preciso acessar o item

“Cadastro de usuarios” e habilitar as atividades “Base de dados” e “Carteira Administrada”.

Bem vindo(a), Usuario da Instituigao

Instituicdo Piloto SELOS ANBIMA DADOS DA INSTITUICAO MEU PERFIL CADASTRO DE USUARIOS
Sistema de
/X\ S rvisio d Habilitagio CVM e
ANBIMA  Vircados Lt
ANBIMA
SRt Pedidos de habilitagio e Supervisio Pendéncias
de ades@o aos Cadigos ANBIMA comunicando e Toda interac@o entre as
ANBIMA iliando a instituica instituicdes e a ANBIMA



https://ssm.anbima.com.br/
https://ssm.anbima.com.br/
https://ssm.anbima.com.br/
https://ssm.anbima.com.br/
https://ssm.anbima.com.br/
https://ssm.anbima.com.br/
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Cielige Tipess o dcaiss pars & dstermna

Como acessar o ANBIMA Input

Para acessar a plataforma, basta entrar no link input.anbima.com.br, preencher o login e senha, na

pagina seguinte, selecionar no menu lateral a opgao “Carteiras administradas”.

X\ ANBIMA | Input

| AA |

DEBENTURES

Bem-vindo
ao ANBIMA INPUT!



http://input.anbima.com.br/
http://input.anbima.com.br/
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Usuarios vinculados a mais de uma instituicao

Alguns usudrios poderdo ter acesso a mais de uma instituicdo no sistema. Na tela inicial, serao
apresentadas todas as instituicdes liberadas ao usudrio e ele podera seleciona-las e, entao, serd
direcionado a pagina de cada uma delas. Caso queira trocar de instituicdao, basta voltar a péagina

inicial e selecionar outra empresa do lado esquerdo do menu.

SEJA BEM-VINDO

colha a instituicao que d Inicis processo

o dos dados de suas carteiras

INSTITUICAO 1 INSTITUICAD 2

INICIAR
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J\ ANBIMA | Input [ aA )
IRAS D> INS NCAD 1
CARTEIRAS
ADMINISTRADAS - ~ -
VERSAD DETA |NST|TU|CAO 1 "», Balxar Arquivo Modelo &
m 2021

TROCAR INSTITUICAD

| 7 4
INicio Setembro ((RisTar o cons

ABERTO PARA ENVIO

Més liberado para envio de arquivo!

Baixe o modelo do arquivo no link acima, facao

Reset e alteracdo de senha

E preciso selecionar a op¢do “esqueci minha senha” e uma nova senha serd encaminhada para o e-

mail cadastrado no sistema.
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‘hm
A

ANBIMA

CPF

Senha Esqueci a minha senha

C |
=

A

ANBIMA

CPF

E-mail

s “

Digite seu CPF e e-mail para
receber as instrugdes de
recuperacao de acesso.
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Logoff

Selecionar a opgao “Sair”, no canto superior direito.

Usuario Varias
Instituigbes

Sair

4. Upload de arquivo

Durante o periodo de 1° a 10° dia util, a instituicdo devera realizar o upload do arquivo.

Ao enviar, sera gerado um numero de protocolo que passa por diversas etapas até que seja

concluido e, entdo, os dados da instituicao sao enviados a ANBIMA.

Formato e modelo
Para realizar o envio do arquivo com sucesso, algumas regras de formatacdo devem ser respeitadas.

Abaixo, apresentamos o exemplo de um arquivo preenchido (os dados inseridos nesse arquivo nao

sdo validos).
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Exemplo de arquivo preenchido

Para auxiliar as instituicdes no envio de dados, disponibilizamos um arquivo modelo que traz todos

0s campos a serem enviados, ordenados e separados pelo caractere "pipe" ou "|".

@ Alguns editores de planilha/texto utilizam o separador padrdo do sistema operacional para

salvar os arquivos .csv; E importante atentar-se a essa regra antes de enviar o arquivo.

O responsavel pelo envio deve preencher esse arquivo com linhas abaixo do cabecalho, ou seja,
iniciando o preenchimento dos dados na linha 2, contendo as informagdes de cada uma de suas

carteiras sendo que cada linha representa uma carteira.

® O arquivo deve ser no formato CSV.
® O tamanho maximo do arquivo é 80mb.
® N3o serdo aceitos arquivos zipados.

® A ordem dos campos utilizada no arquivo modelo e o separador "|" devem ser respeitados.

Se o usudrio preferir, pode acessar um modelo do formato do arquivo no canto superior direito da
tela de upload, também no menu lateral, ou pelo link abaixo. O modelo mostra as regras de cada

campo, considerando as informacdes reportadas e a formatacao.


https://input.anbima.com.br/manuais-tecnicos/Manual%20de%20registros%20das%20carteiras%20administradas%20-%20Arquivo%20exemplo.csv
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Arquivo modelo

CARTEIRAS 3 ANBIMASUPERVISAO

A_:,:::-.TMM A ANBIMA SUPERV'SAO & Baixar Arquive Modelo
2022 v
INfCIo
| / 4

Marco

ABERTO PARA ENVIO

‘ ARQUIVO MODELO

MANUAL

Més liberado para envio de dados!

LISTA DE CAMPOS

onsolidada do més
olume financ verd ser
40 do ultimo dia Gtil. Es

e possamos realizar as dev

validacoes e apr

Preenchendo o arquivo para upload

O arquivo devera estar preenchido com as informagdes das carteiras administradas, seguindo as

regras de cada campo.
No primeiro envio, as carteiras com status Encerrada ndo devem ser enviadas.

O campo cddigo ANBIMA devera ser preenchido somente quando a carteira tiver um cédigo

atribuido, o que acontece apds o primeiro envio.


https://input.anbima.com.br/manuais-tecnicos/Manual%20de%20registro%20das%20carteiras%20administradas%20-%20Arquivo%20Modelo.csv
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Lista de campos

O arquivo Lista de campos considera todos os campos que devem estar no arquivo enviado, as

definicdes de cada um deles e as regras de preenchimento.

Confira abaixo a tabela com todos os campos e suas defini¢des. As regras de preenchimento
detalhadas podem ser visualizadas no link ao final da tabela.

Nome do campo Descricao

Cédigo identificador da carteira administrada gerado pela

Cédigo ANBIMA

ANBIMA no envio do registro (primeiro aporte)

Indica o status de atividade da carteira administrada, indicando
se esta: (i) ativa - carteiras com saldo ou movimentagdo nos
ultimos 12 meses, (ii) inativa - carteiras sem saldo e
movimentacdo nos ultimos 12 meses, ou (iii) encerrada -

Status da carteira
guando hd rescisdo contratual2.

2 Conceito de cliente ativo previsto na Resolu¢ao CVM n2 50,
de 31 de agosto de 2021, e suas alteragdes posteriores.

Data do primeiro aporte Indica a data do primeiro aporte da carteira administrada

Data de encerramento do Indica a data de encerramento do contrato da carteira

administrada
contrato

Indica se o modelo da carteira administrada partiu de uma
estratégia padronizada ou customizada, ou seja, se a gestora
utiliza de um modelo padrao para cada perfil de risco, ou se os
Modelo de carteira ativos sdo selecionados de forma personalizada as
necessidades do cliente
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Segmento do investidor

Publico-alvo

Perfil de risco da carteira

Perfil de risco do investidor

Permite crédito privado

Permite investimento no exterior

Permite investimento em cotas
de fundos proéprios (geridos pela

mesma instituicao)

Permite derivativos

Estratégias permitidas com
derivativos, caso aplicavel

Tipo de taxa de gestdo

Valor da taxa de gestao

2\

ANBIMA

Indica o segmento de investidor da carteira administrada do
cliente. A definicdo dos segmentos varejo, varejo alta renda,
private, middle market e corporate sao estabelecidos de

acordo com critérios da propria instituicao

Indica o publico-alvo da carteira administrada

Indica o perfil de risco da carteira administrada

Indica o perfil de risco do investidor da carteira administrada

Indica se a estratégia da carteira administrada permite
investimentos em ativos de crédito privado, observada a

politica de investimentos firmada com o investidor

Indica se a estratégia da carteira administrada permite
investimentos em ativos no exterior, observada a politica de
investimentos firmada com o investidor

Indica se a estratégia da carteira administrada permite
investimentos em cotas de fundos prdprios, ou seja, geridos
pela mesma instituicdo contratada para os servicos de gestdao
de carteiras administradas

Indica se a estratégia da carteira administrada permite
investimentos em derivativos, observada a politica de

investimentos firmada com o investidor

Indica quais sdo as estratégias permitidas pela carteira
administrada para investimentos em derivativos

Indica qual o formato de cobranga de taxa de gestdao adotado
pela instituicdo e definido no contrato da carteira administrada

Indica o valor da remuneragdo pago pelos servigos de gestdo da
carteira administrada
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Descri¢ao detalhada da regra de cobrancga de taxa de gestao

Descricao da taxa de gestao
¢ g definida no contrato da carteira administrada

Indica se hd cobranca de taxa complementar paga ao gestor por
servicos prestados além da gestdo da carteira, tais como:
assessoria na selecdo e andlise de risco de ativos nao
financeiros; identificagdo das necessidades do investidor
relacionadas a outros mercados, tais como, mas ndo se
limitando a: participacdo em empresas, ativos, semoventes,
objetos de arte e antiguidades; consolidacdo de informacdes
referentes ao portfdlio do investidor, ainda que ndo estejam
sob sua gestdo; estruturacdo de produtos ou servigos
relacionados a sucessao familiar e empresarial, bem como aos
O Jen TR R eV ERT Ty I ETd aspectos  tributdrios ou societdrios indicando profissionais
especializados e independentes para tratar dessas
necessidades, estruturacao de ativos, entre outros. Os servicos
de custddia e administracdo fiduciaria prestados por empresas
do conglomerado n3o devem ser reportados neste campo.

Indica o formato de cobranga da taxa complementar paga ao
gestor por servicos prestados além da gestdo da carteira
administrada

Tipo de cobranga de taxa
complementar

Indica o somatdrio das remuneragcbGes pagas ao gestor por
L L R ER N ER 0 o) [ 11 d| servigos prestados por ele, com excegdo da taxa de gestdo e de
performance

Descricdo detalhada da regra de cobranca da taxa

Descrigao da taxa complementar

complementar definida no contrato da carteira administrada

Cobrancga de taxa de
performance Indica se ha cobranga de taxa de performance

LT LI N T =T [ NG EREVEN: [ [ndica o formato de cobranca de taxa de performance definida
performance no contrato da carteira administrada
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Indica a remuneracgdo paga pela performance da carteira

Valor da taxa de performance .
administrada

Descrigcao da taxa de Descricdo detalhada da regra de cobranca de taxa de

erformance . . i
P performance definida no contrato da carteira administrada

Indica se a carteira utiliza benchmark com objetivo de
Utiliza benchmark comparagdo de desempenho com os indices de mercado

Indica qual o indice de referéncia de desempenho da carteira
LTI EIN R BT ENE B 5 dministrada, caso aplicavel

Indica se a carteira administrada possui custodiante
contratado, (custédia independente da custddia individual dos
ativos) mediante contrato especifico, independente da
custddia individual dos ativos. Neste campo ndo deve ser
informado os dados das corretoras contratadas pelo servico de
intermedia¢ao

Custodiante contratado

() ARG LRV G Lo [ET N R hii == (o8 CNPJ da instituicdo contratada responsdvel pelo servico de

. . custddia da carteira administrada, caso aplicavel
caso aplicavel

Indica se a carteira administrada possui servico de
controladoria para a carteira administrada (controladoria
independente da controladoria individual dos ativos mediante
(o] I EL e el £l [ONE B contrato especifico). Neste campo ndo deve ser informado os
dados das corretoras contratadas pelo servico de

aplicavel _ e
intermediacao

()[R oWy o) ETe [ Mo i =1 = oI CNPJ da instituicdo contratada responsdvel pelo servico de

. . controladoria da carteira administrada, caso aplicavel
caso aplicavel

Apregcamento da carteira é

realizado pelo . ., .
Indica se o apregamento da carteira é realizado pelo gestor ou

[GESTOR/TERCEIRO por terceiro por ele contratado
CONTRATADO]
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CNPJ do responsavel pelo

aprecamento,

[GESTOR/TERCEIRO

CONTRATADO]

Rentabilidade/TIR

Aportes

Resgates

Volume financeiro

Valor aplicado em cotas de

fundos (VAC)

Permite criptoativos

Campo de apoio

2\
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CNPJ do [GESTOR/TERCEIRO CONTRATADO] responsavel pelo
aprecamento da carteira

Indica a rentabilidade ou TIR (taxa interna de retorno) da
carteira administrada no més

Indica o volume financeiro consolidado em reais de aportes no
més realizados pelo cliente da carteira administrada

Indica o volume financeiro consolidado em reais de resgates
realizados pelo cliente da carteira administrada. Devem ser
contabilizados somente na data de liquidacao da operagao

Indica o volume financeiro em reais da carteira administrada.
Caso a moeda seja estrangeira, utilizar o valor da cotacao da
moeda do fechamento do més considerando a posicdo do
ultimo dia atil do més de referéncia

Indica o valor financeiro total em reais aplicado em cotas de
fundos préprios do gestor e/ou de terceiros

Indica se a estratégia da carteira administrada permite
investimentos em criptoativos

Campo de preenchimento livre para auxilio do gestor na
identificagdo da carteira administrada utilizando cdédigo
interno, caso aplicavel. Solicitamos que nao seja incluso neste
campo informacdes pessoais do cliente ndo permitidas pela
regulagdo vigente.




2\

Associacao Brasileira das Entidades
dos Mercados Financeiro e de Capitais A N B I M A

& -
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Lista de campos

Envio do arquivo para validacao

O upload estara liberado na pégina inicial, sendo que, entre o 12 e 102 dia util, a instituicdo esta
cumprindo com o prazo previsto para envio e, a partir do 102 dia util até o ultimo dia atil do més, o
envio pode ser feito, mas, a instituicdo estara sujeita a penalidade por atraso conforme previsto no

Regras e Procedimentos.

CARTEIRAS > AMBIMA SUPERVISAO
CARTEIRAS

s ANBIMA SUPERVISAO

2022 v
INiCIO
| /4

Marco

ABERTO PARA ENVIC

ARQUIVO MODELO

MANUAL

LISTA DE CAMPOS Meés liberado para envio de dados!

Envie os dados referentes a posicio consolidada de
fevereiro, no arguivo padrao ANBIMA, entre o 1°e 10°dia

Ao selecionar o botdo “Iniciar envio”, o usuario sera redirecionado para a pagina de upload de

arquivo.


https://input.anbima.com.br/manuais-tecnicos/Manual%20de%20registro%20das%20carteiras%20administradas%20-%20Lista%20de%20Campos.xlsx
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CARTEIRAS > INSTITINCAD 1 » SETEMERO > ENVIAT ARQUINO

INSTITUICAO 1 (" sabar Arquvo Modelo &)

B 2021 Setembro  sewormsewe

Vamos iniciar?

Faga o upload do arquive no formato C5V, Um modeln do farmato do
arquivo esta disponived no menu superior,

Arraste ou escalha um arquiva...

Nessa etapa, sera preciso arrastar ou selecionar o arquivo.

CARTEIRAS > INSTITICAD 1 > SETEMEBRD > ENVIAR ARDUIVD

INSTITUICAO 1 (" Baixar Arquivo Modelo & )

\
.

B 2021 Setembro  sewommseno

Vamos iniciar?

Faca o uplead do arquivo na formato TSV, Um modelo do formata do

Lo TS L nistradas - instituichoucsy
dnb o

ry ny iagde \ ne «
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Assim que o arquivo for carregado, o botao “Enviar arquivo” ficara disponivel.

CARTEIRAS 2> INSTITIMCAS 1 > SETEMBRO > ENVIAR ARDUNVD

|NST|TU|CAO 1 .\ Bakxar Arquive Modelo % |

gy 2021 Setem bro ABERTO PARA ENVIO (asram xx eias |

Vamos iniciar?

Faca a upload do aruive na formato CSV, Um modelo do farmato do

arquvn esta I"I'-.‘I_."H“IIV.IF' Nng MEenL SUPeTor,

Carteiras administradas - instituiciocsv x
Wb .

O usudrio devera clicar no botdo “Enviar arquivo” para concluir o upload. O sistema gerara um

numero de protocolo, informando que o arquivo foi recebido.

B 2021 Setem br.n ARFRTO FARA FRVIO

Data de Absrtura Ultima Modificacio
PROTOCOLS ARQUIVD RECEBIDD S
D&M 121 03710/20F 1, 10M0E Par: Andnd Al

Arquivo recebido

Modifcado por: Andeé Abecu E ARQUIVD INICIAL o
03710/ 2021, 10600
Arquiva Carteiras administradas - instituicio.csv o
Instruges

Aguarde a apuracao do arquiva. Essa etapa "Em anilise” é
leita sistemicamente.
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5. Validacao sistémica dos dados

Apds o envio do arquivo, o protocolo gerado ficara disponivel para visualizacdo do usuario. Por meio

dele, sera possivel acompanhar as etapas de validacdo do documento. Apds o envio, o protocolo

tera seu status atualizado para “Em analise”:

CARTEIRASE > IMETITUICAO 1 > SETEMBRO > ENYIAR ARQUIVO

INSTITUICAO 1

iy 2022 - Setembro ABERTO PARA ENVIO

PROTOCOLD: 123450720211 EM ANALISE

Arquivo recebido
sodificado por: André Abreu o m
03/10/2021, 10h00

| Baixar Arguivo Modelo £ |

: nEyTRM X pas |
Data di Abertura Ultima Mocihcacho
A,
21 131002021, 10004 Por: Anviee Abee
ARQUIVD INICIAL N
Arquivo  Carteiras administradas - instituicio.csv 9

Instrugoes

Em analise °

Aguarde a apuracho do anquivo. Es5a etapa "Em analise” é
feita sistemicamente

Muodificado por André Abres S SEU ARQUIVO ESTA SENDD ANALISADOD PELD SISTEMA. ..

O3/10/202], 10h02

Apds a andlise sistémica do arquivo, o ANBIMA Input apresentard o status da analise, para atuacao

do usuario.

Caso o arquivo tenha erros, o usuario devera realizar os devidos ajustes no arquivo original e

submeter o arquivo corrigido para uma nova andlise, conforme o procedimento “Erros identificados

na validacdo do arquivo”.




2\

Associacao Brasileira das Entidades
dos Mercados Financeiro e de Capitais A N B I M A

Uma vez que o arquivo seja validado com sucesso, o usudrio segue para a etapa de aprovagdo do
arquivo. Por |3, ele tem a possibilidade de realizar uma ultima checagem dos dados que serdo

enviados para a ANBIMA, aprovando-os, caso esteja de acordo.

CARTEIRAS 3 INFTITUICAD 1 » SETEMERD 3 ENVIAR '| ®  Info: Vocé deve aprovagio ou reprovar o arquivo K
INSTITUICAO 1 ( Baivar Arquivo Modelo & |
[ 2021 Setembro  ssmwemsawo (Srwmas o |
Data de Abertura Ulitima Mod hcacio
PROTOCOLD: 123450720211 AGUARDADD APROVACED ) ~

31052021 QA0 2021, 10h04 Per Al Abre

Arquivo recebido
Modihcado por: André Abreu hd

O30 2027, 10600

Arquivo com erros

Modifcade por: Andred Abreu W
0302021, 10623

Reenvio de arquivo
Madihcado paor. lanine Bracll hd
Q302029 10640

Aprovacao do arquivo
Iadificado por. Janine Brasll o i ARGQUINVG VALIDADO
Q3042021 1110
Arquivo Carteiras administradas - instituicio_ V2 csv o

Instrugdes

Confirme para receber o arguivo de retorno com os codigos
AMNBIMA das Cartairas Administradas. Uma vez confwmado,
para erviar um nove arquivo referente ao més vigente, sera
necesslinio niciar um nove praotocolo.

‘,Amr

Erros identificados na validagdao do arquivo

Caso a validacao sistémica identifique erros, sera disponibilizado um relatdrio para download,
apontando quais incorre¢des foram encontradas para orientar o usuario. Basta clicar em “Baixar
relatdrio de erros”. Nesta etapa, o sistema atualizard o status do protocolo para “Aguardando

envio”.
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Arquivo com erros

Arquivo recebido _ ,
Maodihcade por André Abreu o L B s v
03/40/2021. 10600

Arquivo com erros
Maodihcade por André Abreu O @ ARQUIVO COM ERROS A
03/40V2021. 10623 .

Arquive  Cartelras administradas « Institulgdo.csy e

Instrugaes:

Foram encontrados erros no seu arquivo, faca o downlead
do refatdno paras dentifica-dos, Apas a corregao realize em

: navo envio,
: .‘_l_'. Baixar Relatorio de Ervos
Reenvio de arquivo
Modifitado por-André Abres © [ AGuARDANDO ARQUIVO DE CORREGAD 2
03/20/2021, 10640
Instrucors:

Faga o upload do arguive carrigido, para iniciar novamente
o processo de analise

T Emviar Novo Arguivo

—

Depois das corregdes, é s6 clicar em “Enviar novo arquivo” para encaminhar o documento corrigido

para uma nova analise sistémica.

@Alguns editores de planilha/texto substituem a formatagdo dos campos. Utilize a opgdo de

importar os campos como texto, para garantir a formatagdo correta do arquivo.


https://input.anbima.com.br/manuais-tecnicos/Manual%20de%20registro%20das%20carteiras%20administradas%20-%20Arquivo%20Com%20Erros.csv
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Arquivo recebido
Maodificado por: André Abreu &
03/0/2021. 10600

Arquivo com erros
Modinicado por: André Abreu (L) ARQUIVI MERR o

03/20/2021. 10623

Aguardando reenvio
0a:10/2021. 10040 O [A AGSUARDANDO ARQUIVO DE CORREGAD g

Faga o upload do arquivo no formato CSY. Um modelo do
lormale do arquivo esLd disponivel no menu superiar

Asrraste ou escolha wim arguivo.

O protocolo serd atualizado para “Em analise” e o sistema realizard a validacdo do arquivo corrigido.

CARTEIRAS ¥ IMSTITUICAD 1 » SETEMBRAG ¥ ENVIARARQUIVO

INSTITUICAO 1 ( Baixar Arquivo Modelo & _::
@2 Setembro s
Data de Abertura  Ultima Modficagao
PROTOCOLO: 123450720211 EM ANALISE P T ~
03/10/2021 Q3/10/2021, 10hDd Pon: Anclid Abreu

Arguivo recebido i
Modificado por: André Abreu [/ arcuive iNicy —
03/10/2021, 10k00

Arquivo com erros - _
Maodificado por: André Abreu ‘A\. J ARQUIVO COM ERRO A
03A0/2071, 10633

Reenvio de arquivo °
Modificada par. Janine Brasil 'O [ ArQuivo DE coRRECAD -
03/10/2027, 10040

Arquive  Carteiras administradas - instituicio_v2.csv °
Instrugdes

Aguarde a apuragio do arquivo, Essa etapa "Em andlise® é
Teila sistemicamente.

Em analise - |
Miadificada por: lanine Brasil o < z SEV ARQUIVO ESTA SENDO ANALISADOD PELD SISTEMA, .,
03/10/ 2021, 100585 L
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Nao ha limites de validagdes sistémicas, ou seja, serdo disponibilizados arquivos de erro para ajuste

até que o arquivo seja validado com sucesso pelo sistema.
Identificagcdao no arquivo de erros

Na planilha, sera apresentado o erro para cada campo identificado pelo sistema. Note que os erros
sdo apresentados na mesma sequéncia dos campos sempre ao final da planilha e acompanhados da
palavra “Erro” a frente do nome do campo. Entre as informacdes da planilha, estdo os campos e os

codigos dos erros para auxiliar o usudrio na corregdo da informagao.

Campo de apoio  Contém erros na carteira?  Codigos de erro da carteira Erro - Codigo ANBIMA  Erro - Status da carteira Erro - Data primeiro aporte

93.830,00 SIM CAD.DC02.0001, CAD.DC03.0001 [CAD.DC02.0001]: Campo obrigatdrio [CAD.DC03.0001): Campo obrigatdrio
93.830,00 SIM CAD.DP01.0006, CAD.DC03.0010 [CAD.DC03.0010]: Formato de data invalido
93.830,00 SIM CAD.TX02.0006, CAD.DC04.0012, CADTX06.0006, CAD.DP01.0006, CADTX10.0006

Na imagem acima, por exemplo, ha erros nos campos “status da carteira” indicando que é um campo
obrigatdrio e nao foi preenchido pelo usuario; “data primeiro aporte” indicando que é um campo
obrigatdrio e ndo foi preenchido pelo usuario e “data do primeiro aporte” indicando que o formato

utilizado é invélido e/ou fora do padrido determinado na Lista de campos.

6. Aprovacao/reprovacao do arquivo

Apds a validacdo do arquivo, serd necessaria a aprovacao do usudrio, para garantir que as
informacdes emitidas estdo corretas. Essa etapa é obrigatéria e da a oportunidade de uma ultima
revisdao dos dados antes que sejam direcionados a ANBIMA. Na sequéncia, é so clicar no botao

“Aprovar” para liberar o arquivo.

Caso o usuario perceba que o arquivo ndo esta correto, é sé clicar em “Reprovar”. O protocolo ndo
sera finalizado e o sistema permitira que seja enviado um novo documento, reiniciando o processo

de validagao sistémica.
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CARTEIRAS » WNSTITUICAD > SETEMBRO 3 ENVIAR Ai @ lﬂfO: VOCé dm amﬁo ou remr 0 arqum ®
INSTITUICAO 1 (st Araubvo Modelo & )

= 2021 Setembr ABERTO PARA ENVIO [(aesTan e ows |
Diata de Aburbara Uima Modifca o
PROTOCOLO: 123450720212 AGUARDATD APROVACAD o ) ~
08/10/2021 081002021, 16020 Por: Andre Abrew

Arquivo recebido

Maodificado por: André Abrew VIO DO ARQUIVO INICIAL i
08/ 10/2021, 16h00
Nao aprovado -
QUINO PRO DG W

Maodificado por: André Abrew
0&/10/2021, 16015 *
Arquivo recebido - S
Modfcado por: fndnd Abreu o [f] ARQUIVDL FEREG AL g
08/10/2021, 16000

Aprovacao do arquivo
Mo fraco por: Andes Abrey ¥ ARQUIVO VALIDADD
08/ 10VI0Z1, 15010

Arguive  Carteiras administradas - instituicio_V3.csv e
natrugdes

Esta sendo disponibilizado wm arguivo comparativo para
sua apreciacan, Confirme para receber 0 anquivo de retomo
com o4 codigos ANEIMA das Carteiras Administradas. Uma
vez confirmada, para erviar um navo arquivo referente ao
mis vigente, serd necessania iniciar um nowve protocala,

o camparativo

X Reprovar ' Aprovar
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CARTEIRAS > WETITUICAS 1 > SETEMBRAC 3 EMVIAR AROUAD

|NST|TU|CJE\O 1 ::_ Bainar Arguive Modelo & E'I
B 2021 Setembro ABERTO PARA EMVIO (srane o os |
Dwta de Abartura Ligima Modifcacio
PROTOCOLO. 123450720212 NAO APROVADO B e e -

Arguivo recebido
roodificado por André Abrew
0E/10/2021, 1800 ©

Nao aprovado -
Podificado por: André Ahreu @ ARQUIVO REFROVADD .
0871052021, 18h15

Arquivo Carteiras administradas - instituicSo.cow °
Instrucoes

Voed pade farer as devidas alteragdes @ enviaer um nove
arquivo para validagda.

Reenvio de arguivo
Foditcado por: Andrdk Abres B AGUARDANDD ARQUIVD DE CORRECAD...
0310052021, 10h40

Irstrucoes:

Faga o upload do argulvo corrighdo, para Iniclar novamente
o processa de andlise.

,'I‘ Erviar Novo Arquiva

Arquivo comparativo

A partir do segundo envio de dados para a ANBIMA, a instituicdo podera acessar o arquivo
comparativo. Esse documento tem o intuito de comparar os dados que estdo sendo enviados em

relacdo aos meses anteriores com objetivo de validar as alteragdes.
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Arquivo recebido
MOSACato por: Anded Abwau
08/107 2021, 16000

Aprovacao do arquivo
Modtesdo por: Anded Atvey O v ARQUIVD VALIDADO -
0871072021, 16010

Arguive Carteiras administradas - instituicdo_V3.csv e

SLILCOes

Esta sendo dispondbilizado um arguivo comparativo para
sua apeeciacio. Confirme para receber o arquivo de retamo
com o5 codigos ANBIMA das Carteiras Administradas. Uma
vez confirmada, pars enviar um novo arquivo referente ao
mes vigente, serd necessano niciar um Novo protodolo,

‘_‘1; Arquivo comparativo

Para baixar, basta clicar no botao “Arquivo comparativo”.

O arquivo apresenta uma visdo, por carteira, de cada campo alterado entre o ultimo envio e o atual.
Ele traz informacdes como cddigo ANBIMA, nome do campo, valor atual, novo valor e variacdo. Essa
ultima é preenchida apenas quando o campo for numérico. Sera calculado o percentual de variagao
entre o valor atual e o ultimo gravado na base.

Cddigo ANBIMA Nome do campo Valor atual Novo valor Variagdo (%)
0001000019 Taxa de gestdo 90,00 99,00 10%
0001000019 Patrimonio liquido 10000,00 9000,00 -10%
0001000027 Publico-alvo Profissional Qualificado -

| Modelo de Arquivo Comparativo
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@ Alguns editores de planilha/texto substituem a formatagdo dos campos. Utilize a opgdo de

importar os campos como texto, para garantir a formatagdo correta do arquivo.

7. Arquivo de retorno

Arquivo de retorno

Data de Abertura Uitima Modificacio

PROTOCOLD: 123450720212 FINALIZADO COM SUCESSD ~

08/10/2021 0B/10/2021. 16h25 Por: André Abrey

Arquivo recebido
badifcada por: André Abreu
0B/10/2021. 1600 *

1] ) F 1 hd

Aprovacao do arquivo
Maodihcado por: André Abreu
081072021, 16010 :

¢

"

Finalizado com sucesso
Modificado por André Abeeu D “ﬁ/ SEUS DADOS FORAM ENVIADOS PARA A ANEBIMA,
08/1072021, 16025

Instrugoes;

Vioc# pode acessar seu Arquive de Retorno para ter acesso
as informagdes geradas apos o processamento.,

,ﬁ Baixar arquivo de retorna

A Ultima etapa do processo de envio é a disponibilizagdao do “Arquivo de Retorno”.

Esse documento é o resultado do envio de dados para a ANBIMA. Ele trara o status de cada uma das
carteiras ap6s a importagdo e aprovacao do arquivo e disponibilizard ao usuario o Cédigo

ANBIMA. Para baixar, basta clicar em “Baixar arquivo de retorno”.
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8. Abertura de novos protocolos

Abrindo um novo protocolo

Ap0s a finalizagao de um protocolo de envio, dentro do periodo de 1°ao ultimo dia util de um més,
é possivel abrir novos protocolos para substituir os dados enviados naquele més. Nao ha limite de
guantidade de protocolos dentro de um mesmo més. Vale lembrar que protocolos abertos apds o
102 dia util estdo sujeitos a penalidades conforme previsto no Regras e Procedimentos para o
Registro das Carteiras Administradas. Para entender o fluxo de envio neste caso, acesse o capitulo

10. Fluxo de envio retroativo e fora do prazo deste documento. Para abrir, basta clicar no botdo

“Abrir novo protocolo”.
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CARTENRAS > IMSTITURCAD 1 > SETEMERD > EWVIAR ARCUIVD

INSTITUICAO 1

A\

ANBIMA

( Baixar Argquive Modelo & \‘,l

w2 | Setembro  semmee
Dt e Aberiura Uil v Badificacio
PROTOCOLD: 123450720211 FINALIZADS P
O3/ 1058021 O3 10 2021, 10034 For: Andre Abreu
Arquivo recebido )
Mod iz por: A Abrey ui I hd
031042021, 10h00 °
Arguivo com erros
Wiodificado por: Andni Abre ' f W
03410/2021, 10h23
Reenvio de arguivo
Mk sk o Aracied Al u v
03100021, 10hal
Aprovacao do arquivo )
Mok s pxor: Arvded Alrau -
03/104 2021, 11810
Finalizado com sucesso
M ks e A Al W SEUS DADDCS FORAM ENVIADOS PARA A ANEIMA o
Oy 10/ 302, 11015 o
nstrughec
Vooe pode acessar seu Amquivo de Retarno para ter acessa
4s infarmagdes geradas Apds 0 Processamento,
Baixar arquivao de retorno i‘
Deseja f I
‘ eseja fazer alguma
d L]
alteracao no seu arquivo?
Para efetuar alguma alteracdo ou correcio no seu arquivo
enviado no protocolo anterior, sera preciso abrir um novo |
protocols e reliniciar @ processo de emio & validagio E —
Li
y
S A I.-"
RIR LUk NOVO PROTOCOLO g s
/
v s

O sistema disponibilizara a opgao de realizar o upload de um novo arquivo - ver mais em “Upload de

Arquivo”.
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CANTEMUAS 3 INSTITINCAO 1 3 SETEMBRG > EWVIARAN  (X)  Atencio: Vocd esta abrindo um novo protocolo x
INSTITUICAO 1 ‘ ( Bobor Arquivo Modelo & )
m221  Setembro  eresesvio (o)

Vamos iniciar?

Faca o upload do arquive no formato CSV, Um mo do farmato de

arquevo esta disponivel no menu supenor

Arraste ou escolha um arquivo... Selecionar—.

Cancelar

FINAMIZADO o

Com o novo upload, serd gerado um novo nimero de protocolo e o arquivo seguira por todo o

processo de validacdo e aprovacdo do usuario.

Consulta de histérico e protocolos

Para consultar o histérico de envios de arquivos de periodos anteriores, é preciso clicar no botao
“Inicio” disponivel no menu lateral esquerdo. O usudrio serd direcionado para a tela inicial do

ANBIMA Input.
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CARTEIRAS > INSTITUCAD | » SETEMEBRD » EWNVIAE AR WD

INSTITUICAO 1 | Baixar Arquivo Modelo & )
M| 3021 SEtemer ABERTO PARA ENVIO
Diaga de Abertura Ultma Modificacio
FROTOCOLO: 123450720212 B ANALISE -~
CE/10v2021 OO0V 104203 1, 15030 Por: Andre Ahreu
Arquivo recebido
Mk e ada peor Apedng Albreu B arquive miciaL -
0B/ 1072021, 16000 2
. Arguive  Carteiras administradas - instituicao_V3.csv e
nstri Koes
Aguarde 3 apuracio do arguive. Es<a etapa "Em andlise” &
N feita sistemicamente,
Em analise ,
Miodicado por: Andrd by { 8 S5EU ARQUIVO ESTA SENDO ANALISADD PELD SISTEMA
DE/MOVIOZR1, 14 hd4
i A r Lt Jificag
PROT 123450720211 FINALIZADD _ oy

Clicando nas caixas (meses) do bloco “Histdrico”, ele sera direcionado para a pagina com of(s)

protocolo(s) relacionado(s) ao més selecionado.
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CAETEIRAS X INSTITUICAD 1 ¥ IHICI

INSTITUIC AO 1 { Balcr Arqisive Modelo & f

B 2021

Setembro )

ARERTO FARA FNVIO

Més liberado para envio de arquivo!

Baixe o modelo do arquivo no link acima, e faga o
C_‘I'l"'il'_b [l-’._' ntra ao prazi para guig possamos rea iL'.gIl os
devidas validagdes e aprovagoes.

.-"
INICIAR ENVIO J,.-‘J.
i -

Historico
laneiro Fevereiro Marco Abril
k Fervod st A tracks « Aesalkrsinem
PRAZO EXPIRADD FIMALIZADD FIMALIZADO FINALIZADO
Maio Junho Julho Agosto
Ay e 1 Latud 2ado e [ ! '
1508/ 2120 1H0 200000
FINALIZADCO FINALITADD FREAID EXPIRADC FIMNALIZADO

A tela inicial apresentara os meses do ano corrente, mas é possivel consultar anos anteriores,

selecionando o filtro de ano.
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CASTEIRAS » INSTITUICAD 1 > INICIC

|NST|TU|CAO 1 x Balkar Arquivo Modela & ‘

X Limpar filtro

Histdrico
2021
Janeiro Fevereiro Margo Abril
| Furusbzasn e Ap rack e alir
PRAZO EXFIRADD FINALIZADO FINALIZADO FINALIZADO
Maio Junho Jutho Agosto
b Ak 2280 &Y fasalizad
18208/ 2020
FINALIZADIO FINALIZADOD PRAZO LXPIRAGO FINALIZADS
Setembro Outubro Novembro Dezembro
wh Atuad 290 A 1 -
| O > ) T X By 20T
FINALIZADO FINALIZADO PRAZO EXPIRADD FINALIZADD

Status utilizados

Sdo apresentados status tanto para os meses, quanto para os protocolos abertos durante o envio

dos dados.

Eles auxiliam o usuario a entender informagdes como vigéncia do més, periodo de envio,

acompanhamento das etapas de envio dos dados para a ANBIMA, entre outras caracteristicas do

fluxo.
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Lista de status do protocolo

Os status dos protocolos indicam ao usudrio a etapa do fluxo em que ele se encontra, informando
guais agOes sao necessarias para que os dados sejam enviados para a ANBIMA, além de indicar se

aquele protocolo foi finalizado ou interrompido por expiracdo do prazo de envio. Confira a lista
completa:

Status Descrigao

Arquivo recebido Protocolo aberto e arquivo enviado

Em analise Arquivo esta em analise no sistema

Arquivo com erros Arquivo enviado foi analisado pelo sistema com algum erro que deve ser corrigido pelo usuario
Retorno com sucesso Arquivo enviado foi analisado pelo sistema e ndo possui erros

Arquivo em processamento Arquivo foi aprovado pelo usuario e esta salvo no banco de dados

N&o aprovado pelo usuario Arquivo nao foi aprovado pelo usuario

Finalizado com sucesso Protocolo salvo em banco de dados e arquivo de retorno disponivel

| Status do protocolo
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9. Possiveis erros

Erros no processo de envio

Durante o processo de envio de arquivo, alguns erros podem ser apresentados. S3o eles:

Erro de extensdo de arquivo: quando o arquivo enviado ndo tem a extensdo .CSV — Unica aceita pelo

ANBIMA Input.

Vamos iniciar?

Faca o upload do arquivo no formato CSV. Um modelo do
formato do arquivo esta disponivel no menu superior.

Template_ ANBIMA_Digital v3 (1).pptx :

Extens3do do arquivo incorreta deve ser um .csv

Erro de arquivo vazio: o sistema ndo aceita arquivos vazios e/ou em branco.

Vamos iniciar?

Faca o upload do arquivo no formato CSV. Um modelo do formato do
arquivo esta disponivel no menu superior.

Carteiras administradas - instituicao.xls

Arquivo enviado ndo pode estar em branco.
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Erro de tamanho de arquivo: quando o tamanho do arquivo é superior a 80 MB.

Vamos iniciar?

Faca o upload do arquive no formato CSV. Um medelo do formato do
arquivo esta disponivel no menu superior.

Carteiras administradas - instituicio.xls

O arquivo deve ter um tamanho maxima de 100mb

Erro de carregamento de arquivo: por algum motivo, como, por exemplo, falha na rede, o sistema

nao carrega o arquivo e o usudrio devera reenviar o documento.

Aguarde enquanto iniciamos o processo
de analise do seu arquivo

Um protocolo serd criado guando seu argulvo for recebido €, a partir disso. o processo de andlisa

serd iniciado

Carteiras administradas - instituicio_v3.csv @

CCOniu UM arfo e fIvio o amdive

Erro interno de servidor: o sistema apresenta alguma intermiténcia e/ou erro nao identificado ao

carregar a pagina. O usuario recebera mensagem para retornar a tela inicial.

SV 4

Erro interno no servidor!

Ooops! Algo deu errado!

Desculpe-nos. tente atualizar esta paglna ou sinta-se &
vontade para nos contatar se @ problema persistir,

IR PARA TELA INICIAL
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Arquivo ilegivel

A mensagem de arquivo ilegivel é apresentada quando o arquivo enviado estd fora do padrao

correto de formatacao:

guantidade excedente de colunas, mesmo que em branco;

® arquivos enviados apenas com o cabecalho, sem preenchimento dos dados para andlise;

® utilizacdo de um separador de colunas diferente do pipe (“|”), como, por exemplo: aspas

own

duplas (“”) ou virgula (,);

® utilizacdo indevida do pipe, por exemplo, ao final do preenchimento do ultimo campo nao

deve ser utilizado o separador pois o sistema entendera como inicio de uma nova coluna;

® campos com quebras de linhas;
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V313 o Apertura UInima mMoaincacao

PROTOCOLO: 123450720211 ARQUIVO ILEGIVEL ) >

03/10/2021 03/10/2021, 10004 Por: André Abreu

Arquivo recebido

Modificado por: André Abreu
03/10/2021, 10h0O

Arquivo com erros
Modificado por: André Abreu © (@® ArQUIVO ILEGIVEL A
03/10/2021, 10h23 .

Arquivo Carteiras administradas - instituicao.csv e
Instrucoes:

Nao foi possivel realizar a leitura do seu arquivo, verifique se
0 arquivo enviado atende aos critérios:

. Quantidade de colunas, nio pode haver colunas a menos
¢/ou colunas excedentes, mesmo que em branca;

. O arquivo precisa conter dados para analise, nao pode
estar em branco;

. O separador correto é o pipe (|);

. Campos com quebra de linhas também geram erros.

Vocé pode tirar mais dividas consultando o manual técnico.
Apos a correcao do arquivo, realize um novo envio.

Cdédigos de erro de validacao de arquivo

Durante o processo de validacdo sistémica dos dados enviados, podem ser identificados erros de

formato, preenchimento e conteldo.

Os cadigos de erros foram estruturados em um formato que visa facilitar a identificacdo do erro,

por exemplo, o campo, o tipo de erro e o grupo do erro.

Os cédigos sozinhos ndo indicam qual o tipo de erro apresentado no campo, por esse motivo é
importante consultar o arquivo de erros em sua totalidade. Na planilha completa, é possivel
verificar os campos originais seguidos dos campos com a informacdo e a descricdo do erro. O erro

serd apresentado ao final do arquivo de retorno no exato campo do qual o erro foi identificado.
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Tipo Erro Legenda

0001 Campo obrigatoério

0002 Campo obrigatdrio na condicdo atual

0003 Campo nao deve ser preenchido na condicdo atual

0004 CNPJ invdlido

0005 Formato de CNPJ invalido

0006 Valor numérico invalido

0007 Limite de caracteres excedido

0008 Valor ndo deve ser negativo

0009 Conteludo do campo nao corresponde as opgoes disponiveis para preenchimento

0010 Formato de data invalido

0011 Data invalida

0012 Data de primeiro aporte deve ser anterior a data final

0013 Linhas vazias

0014 Separador invalido

0015 Carteira ausente

0016 Carteira duplicada

0017 Carteira inexistente

0018 Campo possui quebra de linha

0019 Data de primeiro aporte ndo deve ser maior ou igual ao més vigente

0020 Conteudo do campo afere a LGPD
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DC Dados cadastrais

TX Taxas

PS Prestadores de servigo

DP Dados periddicos

GG Grupo geral

Veja abaixo alguns exemplos de cddigos de erros:

CAD.DC01.0001 CAD.TX02.0008
CAD Carteiras Administradas CAD Carteiras Administradas
DC Grupo dados cadastrais X Grupo taxa
01 Codigo do campo 02 Codigo do campo
001 Tipo de erro 008 Tipo de erro

10. Fluxo de envio retroativo e fora do prazo

Caso a instituicdo perca o prazo (entre 12 e 102 d.u.) para envio do arquivo ou precise retificar
informacdes em arquivos enviados anteriormente, ela poderd utilizar a prépria plataforma do
ANBIMA Input para cumprir com estes envios. Para isso, a instituicdo deverd utilizar sempre o
periodo a partir do 112 dia util até o ultimo dia util do més. Por exemplo, entre 0 112 d.u. e o ultimo

dia util do més de setembro, a instituicdo podera fazer o envio com atraso do préprio més ou o

envio retroativo de qualquer més do ano atual e do ano anterior.
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Arquivos nao enviados dentro do prazo

Para arquivos ndo enviados até o 109 d.u., a instituicdo podera seguir as instrucdes deste manual
para cumprir com o envio até o ultimo dia util do més corrente, lembrando que estara sujeita a

penalidades previstas no Cédigo de Administracdo de Recursos de Terceiros.

Abril

ABERTO PARA ENVIO

Vocé ainda pode enviar o arquivo desse més!

E possivel enviar o arquivo até o tiltimo dia do més,
referente aos dados da posicio consolidada de
fevereiro, no arquivo padriao ANBIMA.

Lembrando que envios apds o 10° dia Gtil serdo
considerados em atraso.

ACOMPANHAR ENVIO

Arquivos reenviados fora do prazo

Para arquivos enviados dentro do prazo, mas, que, por qualquer motivo, precisam ser retificados

apos o 102 d.u., poderdo ser corrigidos até o ultimo dia util do més vigente.

Para correcOes que precisem ser realizadas em meses retroativos, a instituicdo devera seguir as

instrucdes do item “ABRINDO UMA SOLICITACAO DE ENVIO RETROATIVO” deste manual.
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" J u n ho [(RESTAM XX DIAS PARA ENCERRAR O PRAZO |

ABERTO PARA ENVIO

O arquivo desse més ja foi enviado!
o 0 0 9 Cligue no botao abaixo para acompanhar o envio.

Caso seja necessario uma alteracao e o envio do arquivo

ja tenha sido finalizado, vocé devera abrir um novo

protocolo para iniciar um novo processo de envio e

validacao do arquivo.

. ACOMPANHAR ENVIO

Arquivos enviados retroativamente

Para arquivos ndo enviados até o ultimo dia util do més de referéncia, a instituicdo devera abrir uma
solicitacdo de envio retroativo seguindo as instru¢des do item “ABRINDO UMA SOLICITACAO DE
ENVIO RETROATIVO” deste manual.

Abrindo uma solicitacdo de envio retroativo
A instituicdo deverd acessar o ANBIMA Input com login e senha e seguir o passo a passo abaixo.

IMPORTANTE: os envios podem ser realizados somente em dias Uteis.

1. Clicar no menu lateral “Solicitar Envio”, em “Envio retroativo”:

¥\ ANBIMA | Input (up

INPUT B 2023 v

CARTEIRAS
—S ADMINISTI

@ Avisoimportante!

. s solicitacdo de envio retroativo esti ¢ ise. N nto permit vio de outras solicitagd

" Abril

ASERTO PARA ENVIO.

Solicitar envio

Historico | 2

/ Vocé ainda pode enviar o arquivo desse més!
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2. Ao abrir a tela abaixo, o usuario devera selecionar o(s) periodo(s) de referéncia que deseja realizar

o envio, preencher com a justificativa e clicar em “Solicitar”.

Envio retroativo

justificativ

Selecione um ou mais meses

Todos os meses
Fevereiro/2023
Janeiro/2023 &
Dezembro/2022
Novembro/2022
Outubro/2022

Setembro/2022

Envio retroativo

Dezembro/2022 X Outubro/2022 X

CANCELAR ) SOLICITAR
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3. Ao clicar em “Solicitar”, aparecera a mensagem “Sucesso: a solicitacdo de envio retroativo foi

enviada”. Esse informe confirma que a solicitagdo foi concluida com sucesso.

~
X\ ANBIMA | Input ( AA
N
ELUEE © LB R ) e © Sucesso: a solicitagdo de envio retroativo foi enviada. x
CARTEIRAS |NST|TUI(;AO 1 Q Baixar Arquivo Modelo &% )
ADMINISTRADAS
B 2023 v

@ Aviso importante!

Jma solicitagdo de envio retroativo foi enviada e estd em processo de andlise. No momento ndo serd permitido envio de outras

Marco

ABERTO PARA ENVIO

Més liberado para envio de arquivo!

Baixe o modelo do arquivo no link acima, faca o
envio dentro do prazo para que possamos realizar as

devidas validacdes e aprovagoes. /
INICIAR ENVIO /
Y-

Histdrico -
Janeiro Fevereiro Margo
PRAZO EXPIRADO FINALIZADO ABERTO PARA ENVIO
L]

4. Ao receber a solicitacdo da instituicdo, a ANBIMA poderda aprovar ou recusar o envio.

IMPORTANTE: a instituicdo ndo conseguira abrir mais de uma solicitagdo de envio ao mesmo tempo.
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Reprovacdo da solicitacdo de envio retroativo por parte da ANBIMA

Caso a solicitacdo de envio retroativo seja reprovada pela ANBIMA, a instituicdo verda a mensagem

indicada abaixo e terd a opcdo de reenvio da justificativa.

¥\ ANBIMA ‘ Input (up

INPUT
3415 £ 2023 v

@ CARTEIRAS
ADMINISTRADAS

@ Avisoimportante!

A solicitagdo de envio retroativo que foi enviada em 24/04/20:
ANBIMA. Analise a justificativa da reprovacao e envie novamer

Arquivo modelo

Mai

Lista de campos ’
I Abril

ABERTO PARA ENVIO

7 Vocé ainda pode enviar o arquivo desse més!

E possivel enviar o arquivo até o tltimo dia do més,
referente aos dados da posigdo consolidada de
fevereiro, no arquivo padrio ANBIMA.

v -p Lembrando que envios apés o 10° dia Gtil serdo

considerados em atraso.
o5 v // F o |
i l A ACOMPANHAR ENVIO /
— / ’

4

Para visualizar a resposta da ANBIMA, a instituicdo devera clicar em “Reenviar”. Ela tera acesso a

analise e podera submeter nova justificativa para a associac¢ao.

J\ ANBIMA ‘ Input uD

Reenvio de solicitacao

Analise as justificativas:

REPROVADO | 24/04/2023 | Reprovado por: ANBIMA Supervisao

Teste de reprovacio de solicitacdo de envio retroativo.

24/04/2023 | Solicitado por: Usudrio Varias Instituicdes Dois

Teste de abertura de solicitaco de envio retroativo.

Periodos solicitados

Marco/2023 x Fevereiro/2023 x Janeiro/2023 x

Novajustificativa

CANCELAR
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Aprovacgao da solicitagdo de envio retroativo por parte da ANBIMA

Quando a solicitacdo de envio retroativo for aprovada pela ANBIMA, aparecera na tela um banner,
indicando que o envio do arquivo pode ser feito. Enquanto o upload ndo for realizado, o status

permanecera como “Em aberto”.

X\ ANBIMA | Input "up

0 2023 v

weUT

6 SAmamas
ADMINISTRADAS

Retroativo - Janeiro

Més liberado para envio de arquivo retroativo!

Apds finalizar 0 més em aberto, 0s meses com status
*aguardando® também ser3o liberados consecutivamente.
Mesmo que o més vigente j4 tenha sido enviado, sers
preciso envi4-lo novamente.

ACOMPANHAR ENVIO

Historico Lo

2023

Retroativo Retroativo Retroativo
Janeiro Fevereiro Marco Abell

AGUARDANDO ABERTO PARA ENVIO.

Quando um protocolo de envio retroativo for aberto, os meses solicitados subsequentes ficardao

com o status “Aguardando”, conforme imagem acima.
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Para realizar o upload do arquivo:

1. A instituicao devera clicar no més que esta “Em aberto” ou em “Iniciar envio” no banner azul.

2. Clicar em “Selecionar” para localizar o arquivo a ser enviado.

X\ ANBIMA | Input AA
AMTEIRAS D> INSTITUICAD 1 > MARS >

CARTEIRAS

ADMINISTRADAS .

veasko pera INSTITUICAO 1 Boixar Arquivo Modelo &

wxz  Retroativo de Margo  sewommssosemono

Vamos iniciar o envio retroativo desse més?

Arrasta ou escolha um arquive Selecionar...

FINALIZADO v

3. O botdo “Enviar Arquivo” serd habilitado e devera ser selecionado para que o envio do arquivo

seja concluido.

J\ ANBIMA | Input AA

CARTEIRAS e Ao caitt

ADMIN RADAS -

veas A INSTITU'CAO 1 Babaar Arquivo Modelo &
w22 Retroativo de Margo  semomas e semasmo

Vamos iniciar o envio retroativo desse més?

ato CSV
el

Carteiras administradas - instituicdo.csv x Seleconar

Enviar Arquivo

FINALIZADO v
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4. Ao concluir o envio, o protocolo ficard com o status de “Arquivo recebido”.

X\ ANBIMA | Input

AA

AT Lo mgalbaria R TAS @  Sucesso: seus dados foram enviados para a ANBIMA. x
ADMINISTRADAS A

' INSTITUICAQ 1

| Balear Arquive Modele & )

&8 2022 Retroativo de Ma rco ARERTO PARA ENVIO RETROATIVG

Data de Abertura Wb Mo eage
123450720211 AFQUIVO AECEMOD '

~
Arquivo recebido
Modfeado por: Andnd Abreu B ARQUIVO INICIAL ”»
0310/ 2021, 10900
Cartedras administradas - nstitulcdo.csv °
Aguarde a apuracao do arguivo. Essa etapa *Em andlise* ¢
feslta sistemicaments
PNALIZADD v
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5. Apds a finalizagdo, o sistema realizara a analise de consisténcia das informagdes preenchidas.

X\ ANBIMA | Input

CARTEIRAS
ADMINISTRADAS
VIR0 BETA

INSTITUICAO 1

B 2022

Retroativo de Mar¢o

A partir deste momento, o processo seguird as

apresentadas neste documento:

Validacdo sistémica dos dados

Erros identificados na validacdo do arquivo

Identificacdo no arquivo de erros

Aprovacdo/reprovacdo do arquivo

Arquivo comparativo

Arquivo de retorno

AL

| Baixar Arquivo Modelo &

AHENTO PARA ENVIO RETROATIVO

FROTI ); 123450720211 IM ANALISE A
it
Arquivo recebido
Motiheado poc Andeé Abreu [ Arguivo imcial ~
Q021 10600 !
Cartuirss sdministradss - instituigdo.csy e
Aguarde 3 apuracda do arquive, Essa etape “Em andlse” &
feita sisternicamente.
Em analise
Modifeado por-Andes Abnmy 3 SEU ARQUIVO ESTA SENDD ANALISADD PELO SISTEMA .
G/ 1972021 10004
Finazaps v

mesmas etapas de conferéncia/analise ja
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IMPORTANTE: Apds a geragdo do arquivo comparativo, diferente do que acontece em uma abertura
habitual de protocolo, a ANBIMA devera realizar a aprovagao para que a instituicao prossiga com o

envio final do arquivo e depois receba o arquivo retorno.

Consultando histérico de protocolos retroativos

Na tela inicial do ANBIMA Input, a instituicdo tera acesso ao calendario de envios, no qual podera

visualizar os meses de envio e seus respectivos status:

X\ ANBIMA | Input up

0 2023 v
NPUT

CARTEIRAS
ADMINISTRADAS

Retroativo - Janeiro

Més liberado para envio de arquivo retroativo!

Apés finalizar o més em aberto, os meses com status
*aguardando® também serdo liberados consecutivamente.
Mesmo que 0 més vigente j& tenha sido enviado, sers
preciso envia-lo novamente.

ACOMPANHAR ENVIO

Historico (o]

2023

AGUARDANDO ABERTO PARA ENVIO
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Para acessar o histérico de todas as solicitagGes retroativas realizadas na ferramenta, o usudrio

devera clicar em “Histérico” no menu lateral esquerdo. Para informagbes detalhadas de cada més,

basta clicar na data que desejar.

X\ ANBIMA | Input

INPUT
s415

@ CARTEIRAS
ADMINISTRADAS

Envio de dados Aberto em

Arquive modelo Vo 24/04/2023
Manual

Lista de campos

v 31/03/2023
Solicitar envio
v 30/03/2023

v 30/03/2023

v 29/03/2023

N 28/03/2023

Perfodo solicitados

Mar

z

i)

rgo/2023, Fevereiro/2023,

tembro/2022, Fevereiro/2023

Set

evereiro/2023, Setembro/2022

etembro/2022, Fevereiro/2023

arco/2022, Abril/2022..

tembro/2022 Novembro/2022

Histérico de solicitacdes

Solicitagéo de envios

retroativos

SR4948012304001

SR4946012303012

SR4948012303011

SR4948012303010

SRA948012303009

SRA948012303008

Solicitado por

Usudrio Varias Instituigdes Dois

Usuério Varias Instituigoes Dois

Usuario Varias Instituigdes Dois

Usuério Varias Instituigdes Dois

Usudrio Virias Instituicbes Dois

Usuario Varias Instituicses Dois

ub

13 Solicitacdes
Status Acio
Aguardando envio
X

arquivo

Solicitagao cancelada

Solicitagao cancelada

Solicitagdo cancelada

Solicitagdo cancelada

Envio cancelado




